材料学院毕业设计（论文）的归档材料要求及顺序

一、学生毕业设计档案袋封面书写要求

“学号”是9位网上查成绩用学号，如140670101。

2、“题目”必是填写与任务书题目相同的名称，不允许多字少字变化。

3、“学院”为“材料科学与工程学院”。

4、“专业”写“金属材料工程”；“复合材料与工程”；“过程装备与控制工程”；“冶金工程”；“应用化学”；“化学工程与工艺”。

5、“班级”如：“金材1401班”。

6、“指导教师”一定要写正确，如有两位指导教师，要求按顺序列出。

7、时间书写如“二〇一八年六月”。

8、成绩评定处一定要有指导教师本人签字。

9、侧面填写信息与正面信息必须一致。

10、背面必须按照顺序写清档案袋内全部资料清单，每样资料名后在括号内写清份数、数量。

二、毕业设计档案袋中资料要求及顺序--按学号班级排序毕业设计档案袋

1、毕业设计（论文）装订成一本，顺序：封面→诚信说明书→评语→任务书→摘要→Abstract→目录→绪论→正文→结论→参考文献→附录→致谢。

（1）评语表：内容按实际指导教师、评阅人、答辩组长亲自填写，并注意书写内容符合实际，避免简单雷同，并做到清楚工整，没有错别字。（2）任务书：要签字盖章齐全（柴院长的章）（3）要有适度的批改痕迹。

2、开题报告：（1）封面时间（2）指导教师意见：要填写完善；（3）指导教师签字时间，专业内部统一。
3、外文文献翻译：（1）原文在前，译文在后。（2）封面时间，专业内部统一 。（3）要求要有适度的批改痕迹，有指导老师签字。

4、图纸：有批改审核痕迹
5、查重报告：要求与毕业设计系统中提交的毕业设计（论文）以及纸质版毕业设计（论文）相对应的查重报告。（18年新增）
三、毕业设计（论文）相关的其它存档资料

1.评分登记表：要求指导教师、评阅人、答辩组长均签字，院长盖章（贺院长的章），并按学号班级排序。
2、指导记录本：（1）考勤记录要完备（2）毕业设计（论文）进度计划要详实（3）中期检查情况要填写并言之有物（4）毕业设计工作总结要切实分析整个毕业设计过程的心得体会，取得的成绩，出现的问题以及今后的改进措施。（5）指导过程不能过于简单。（6）考勤记录不能为空白
3、答辩记录本：（1）答辩记录要详实（2）答辩提问要多提专业性问题。

4、毕业设计（论文）成绩一览表：毕业设计系统中导出。

5、毕业设计成绩单：分班打印，签字盖章（柴院长的章）。

6、毕业设计总结：每个专业一份。
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